
มาตรฐานพืน้ที ่5ส มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ 

ศูนย์เครื่องมือวทิยาศาสตร์และเทคโนโลยี 

พื้นที่: ห้องปฏิบัติการวิทยาศาสตร์พื้นฐาน/วิทยาศาสตร์สุขภาพ/เทคโนโลยีการเกษตร/บรกิารการใช้

ประโยชน์เครื่องมือ 

เป็นห้องปฏิบัติการที่ประกอบด้วยอุปกรณ์ เครื่องมือปฏิบัติการทางด้านวิทยาศาสตร์พื้นฐาน/ขั้นสูง และ

วิทยาศาสตร์สุขภาพ ส าหรับการเรียนการสอน การท าวิาาคครงงาน การท างานวิจัยของนักศึกษาระดับปริญญาตรี 

บัณฑติศกึษา และบุคลากร 

 

1. มาตรฐานกลางบอร์ด 5ส ประจ าหน่วยงาน 

ตัวอย่าง มาตรฐาน มี/ไม่มี หมายเหตุ 

 

1. มีสื่อแสดงการประาาสัมพันธ์ 5 ส คดย

แส ด ง  ป้ า ย าื่ อ  กิ จ ก รรม  5 ส  ขอ ง

หน่วยงาน (รูปแบบบอร์ด หรือ เป็นการ

ระบุรายงานละเอียดใน เว็บ ไซต์ของ

หนว่ยงาน) 

  

2. มี ผั งคค รงสร้างคณ ะกรรมการ  5 ส 

หนว่ยงานพรอ้มรูปถ่าย 

  

3. มีข้อมูลแสดงการแบ่งความรับผิดาอบ

ของแต่ละพืน้ที่และผูร้ับผิดาอบ 

  

4. มี ก ารก าหนด เป้ าหมายการด า เนิ น 

กิจกรรม 5ส ของหน่วยงาน  

  

5. มีแผนปฏิบัติกิจกรรม 5ส   

6. มีข้อมูลมาตรฐานกลาง 5 ส ที่ก าหนดไว้

ส าหรับอ้างอิง  

  

7. มีรูปภาพ ข้อมูล กิจกรรมตามแผนปฏิบัติ

กิจกรรม 5ส ของหน่วยงาน ก่อน และ

หลังการประเมิน 

  

จ านวนข้อที่ประเมิน   

คะแนนโดยภาพรวม  

 

 

 



2. มาตรฐานกลางป้ายบ่งชี้ 

ตัวอย่าง มาตรฐาน มี/ไม่มี หมายเหตุ 

 

 
 

 

 

1. มีป้ายบ่งาีส้ถานะสิ่งของ/กิจกรรมที่ก าลัง

ด าเนนิการตามความจ าเป็น เาน่ รอแจ้ง

ซ่อม รอจ าหน่าย อุปกรณ์า ารุด เป็นต้น 

  

2. มีป้ายบ่งาีเ้พื่อความปลอดภัย/เตือน

อันตราย ในบริเวณที่ไม่ปลอดภัยหรอื

พืน้ที่เสี่ยงอันตราย เา่น ระวังลื่น พื้น

า ารุด ระวังวัสดุตกหล่น เป็นต้น  

  

3. ป้ายบ่งาีต้ามข้อ 1 และข้อ 2 อยู่ใน

ต าแหน่งที่มองเห็นได้อย่างาัดเจน 

  

จ านวนข้อที่ประเมิน   

คะแนนโดยภาพรวม  

 

3. มาตรฐานกลางโต๊ะท างานและเคาน์เตอร์  

ตัวอย่าง มาตรฐาน มี/ไม่มี หมายเหตุ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. ป้ายาื่อ 

    มปี้ายาื่อระบุผู้รับผดิาอบ/ผู้ปฏิบัติงาน 

คดยแสดง าื่อ ต าแหน่ง เบอร์คทร รูปถ่าย 

หรอืาื่อแผนก (ถ้ามี) ติดแสดงไว้ในต าแหนง่

ทีม่องเห็นได้คดยงา่ย รูปแบบและขนาดของ

ป้ายเป็นไปในรูปแบบเดียวกนัในหน่วยงาน 

  

2. ของใาส้่วนตัว 

 การจัดวางของใา้ส่วนตัว ให้มีการ

ก าหนดพื้นที่วางของใา้ส่วนตัวไม่เกิน 

1 ใน 3 ของคต๊ะท างาน  

 มีป้ายระบุค าว่า “ของใา้ส่วนตัว” ที่

ลิ้นาักหรือตู้คดยมีรูปแบบเดียวกันใน

หนว่ยงาน 

  

3. อุปกรณ์ส านักงาน 

 กรณีเป็นลิน้าัก ให ้มีป้ายระบุค าวา่ 

“อุปกรณ์ส านักงาน” มีรูปแบบ

เดียวกัน 

  



ตัวอย่าง มาตรฐาน มี/ไม่มี หมายเหตุ 

 อุปกรณ์ส านักงานมปีริมาณที่

เหมาะสมกับความถี่ของการใาง้าน 

และ ถูกจัดเก็บอย่างเรียบร้อย และ

อยู่ในสภาพพร้อมใาง้าน  

กรณีมีถาดเอกสาร หรือ า้ันเอกสาร หรือ 

ตะแกรง 3 า้ัน ควรมีได้ไม่เกินคต๊ะละ 2 าิน้  

4. การจัดเก็บอุปกรณ์ใต้คต๊ะ 

 ใต้คต๊ะท างานหรือเคาน์เตอร์มีกล่อง

ใส่อุปกรณ์ตา่งๆ ได้ไม่เกิน 1 กล่อง 

  

5. ในภาพรวมคต๊ะท างาน เก้าอี้ และ

เคาน์เตอรม์ีความสะอาดเรียบร้อย   

  

จ านวนข้อที่ประเมิน   

คะแนนโดยภาพรวม  

 

4. มาตรฐานกลางตู้เก็บเอกสาร  

ตัวอย่าง มาตรฐาน มี/ไม่มี หมายเหตุ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. มีป้ายแสดงรายการประเภทเอกสารในตู้ 

และาื่อผูร้ับผดิาอบ ใหเ้ป็นรูปแบบ

เดียวกัน  

  

2. ภายในตู้มีป้ายดัานีบ่งาีป้ระเภทเอกสารที่

จัดเก็บให้เป็นรูปแบบ เดียวกัน 

  

3. มีการจัดเก็บเอกสารต่าง/คู่มอื/หนังสือ/

รายงาน เป็นหมวดหมู ่และจัดวางอย่าง

เป็นระเบียบ 

  

4. มีความสะอาดเรียบร้อย ในกรณีมีการจัด

วางสิ่ งขอ งบนตู้ ให้ จั ด วางอย่ างเป็ น

ระเบี ยบ  มี ค วามปลอดภั ยและเป็ น

ระเบียบเรียบร้อย 

  

จ านวนข้อที่ประเมิน   

คะแนนโดยภาพรวม  

 



5. มาตรฐานกลางแฟ้มเอกสาร 

ตัวอย่าง มาตรฐาน มี/ไม่มี หมายเหตุ 

 

 

 

 

 

1. รูปแบบสันแฟ้มมีตราสัญลักษณ์ ของ

ม ห าวิ ท ย าลั ย วลั ย ลั ก ษณ์  าื่ อ ข อ ง

หน่วยงาน และดัานีก ากับประจ าแฟ้ม

ตามที่ก าหนดของแต่ละหน่วยงานคดยใา้

แบบอักษรประเภทเดียวกันในขนาดที่

เหมาะสม 

  

2. มีป้ายแสดงรายการแฟ้มเอกสารตดิตั้งใน

ต าแหน่งที่เหมาะสมและเห็นได้อย่าง

าัดเจน 

  

3. จัดวางแฟ้มในาั้น/ตูเ้ก็บเอกสารให้อยู่ใน

ต าแหน่งที่เหมาะสม 

  

จ านวนข้อที่ประเมิน   

คะแนนโดยภาพรวม  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



6. มาตรฐานกลางคอมพิวเตอร์ตั้งโต๊ะ 

ตัวอย่าง มาตรฐาน มี/ไม่มี หมายเหตุ 

จอคอมพิวเตอร์ด้านหน้า 

 

 

 

 

 

 

 

 

จอคอมพิวเตอร์ด้านหลัง 

 

 

 

 

 

1. มีป้ายแสดงบาร์คค้ดบริเวณด้านหลังของ

จอคอมพิวเตอร์ ด้านบนของ CPU และ

ด้านบนของ UPS (ถ้ามี) 

  

2. คอมพิวเตอร์และอุปกรณ์ต่อพ่วงต้องอยู่

ในสภาพดี มีสภาพพร้อมส าหรับการใา้

งาน 

  

3. ไม่มีอุปกรณ์ที่ ไม่เกี่ยวข้องวางบริเวณ

เครื่องคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์ต่อพ่วง 

(กรณีที่ตอ้งเสริมฐานรองจอคอมพิวเตอร์ 

เพื่อความปลอดภัยในการปฏิบัติงาน 

สามารถใา้ฐานวางที่มีความแข็งแรง 

รองรับน้ าหนักได้อย่างเหมาะสม) 

  

4. ไม่ ติ ดก ระดาษ คน้ ต  สติ ก เกอร์ห รื อ

ข้อความใด ๆ บนเครื่องคอมพิวเตอร์ 

  

5. จัดเก็บสายไฟและสายของอุปกรณ์ต่อ

พ่วงให้เป็นระเบียบ เา่น ใา้เข็มขัดหรือ

กระดูกงู ส่วนสายไฟที่อยู่บนพื้นอาจใา้

เทปกาวติดที่ พื้ น คดยให้ เทปกาวมีสี

ใกล้เคียงกับสีพื้น 

  

จ านวนข้อที่ประเมิน   

คะแนนโดยภาพรวม  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



7. มาตรฐานกลางอุปกรณ์ส านักงาน (โทรศัพท์/โทรสาร/พรินเตอร์/เครื่องถ่ายเอกสาร) 

ตัวอย่าง มาตรฐาน มี/ไม่มี หมายเหตุ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. มีป้ายแสดงผูร้ับผิดาอบในการ

ประสานงานติดตอ่า่าง/มหีมายเลขประจ า

เครื่อง (กรณีคทรศัพท์-คทรสาร)/และมี

หมายเลขติดต่อหน่วยงานภายนอก 

  

2. ตัวเครื่องอยู่ในสภาพพร้อมใา้งานและ

สะอาด 

  

3. สายไฟไม่า ารุดและมีการจัดเก็บอย่างเป็น

ระเบียบ 

  

4. มีกระดาษและกล่องใส่กระดาษพร้อมใา้

งานและจัดให้เป็นระเบียบ 

  

5. การจัดวางตัวเครื่องอุปกรณ์ส านักงาน 

อยู่ในต าแหน่งที่เหมาะสม สะดวกแก่การ

ใา้งาน และมีความปลอดภัย เา่น เครื่อง

ถ่ายเอกสารควรจัดวางนอกส านักงาน 

เป็นต้น 

  

จ านวนข้อที่ประเมิน   

คะแนนโดยภาพรวม  

 

๘. มาตรฐานกลางแผงสวิทซ์ไฟ 

ตัวอย่าง มาตรฐาน มี/ไม่มี หมายเหตุ 

 

 

 

 

 

 

1. มีแผนผังบอกต าแหน่งของหลอดไฟใน

ส านักงานที่ถูกต้องและาัดเจน  

  

2. สวิทา์ไฟอยู่ในสภาพพร้อมใาง้าน ไม่า ารุด 

มีความปลอดภัย 

  

จ านวนข้อที่ประเมิน   

คะแนนโดยภาพรวม  

 

 

 

 



9. มาตรฐานกลางเครื่องปรับอากาศ 

ตัวอย่าง มาตรฐาน มี/ไม่มี หมายเหตุ 

 

 

1. เครื่องปรับอากาศอยู่ในสภาพพร้อมใา้

งาน (กรณีา ารุดให้ท าป้ายระบุบ่งาี้ว่า

า ารุดและก าหนดเวลาซ่อมแซม) 

  

2. มีป้ายแจ้งแสดงการบ ารุงรักษา คดยมีการ

ท าความสะอาดเครื่องปรับอากาศ 4 

เดือน /ครั้ง (ในกรณี ที่ ไม่มีป้ าย ขอให้

หนว่ยงานแจง้ผู้รับผดิาอบ) 

  

3. มีป้ายรณรงค์ลดการใา้เครื่องปรับอากาศ

ติดทุกจุดที่มีเครื่องปรับอากาศ 

  

4. มีป้ายาื่อา่างและผู้รับผิดาอบพร้อมเบอร์

ติดตอ่ 

  

จ านวนข้อที่ประเมิน   

คะแนนโดยภาพรวม  

 

10.  มาตรฐานกลาง ตู้/พื้นที่/ห้องจัดเก็บอุปกรณ์ท าความสะอาด 

ตัวอย่าง มาตรฐาน มี/ไม่มี หมายเหตุ 

 

1. มีป้ายแสดงผู้รับผิดาอบของหน่วยงาน 

และข้อมูลในการติดต่อผู้รับผิดาอบของ

หนว่ยบริการกลาง (ผูดู้แลงานแมบ่้าน) 

  

2. มีป้ ายบ่ งาี้ประเภทและรายการวัสดุ

อุปกรณ์  

  

3. จัดเก็บอุปกรณ์ท าความสะอาดในพื้นที่ที่

จัดเตรียมไว้ให้เป็นระเบียบ 

  

4. อุปกรณ์ท าความสะอาดต้องอยู่ในสภาพ

พร้อมใาง้าน  

  

จ านวนข้อที่ประเมิน   

คะแนนโดยภาพรวม  

 

 

 



11.  มาตรฐานกลางห้องควบคุมระบบไฟฟ้า เคร่ืองปรับอากาศ และระบบเครือข่าย 

ตัวอย่าง มาตรฐาน มี/ไม่มี หมายเหตุ 

 

 
 

 

 

 

 

1. มีป้ายแสดงาื่อผู้รับผิดาอบของหน่วยงาน 

และข้อมูลในการติดต่อผู้รับผิดาอบจาก

หน่วยงานกลาง (ศูนย์เทคคนคลยีดิจิทัล/

ส่วนอาคารสถานที่/งานบริการกลาง)  

  

2. มีการตรวจสอบความพร้อมใา้งานตาม

ระยะเวลาที่เหมาะสมของอุปกรณ์นั้นๆ 

ตามแบบฟอร์มที่ หน่ วยงานกลางได้

ก าหนดไว้ 

  

3. ไม่มวีัสดุ อุปกรณ์ที่ไม่เกี่ยวข้องอยู่ในห้อง   

4. มีแผนผังแสดงต าแหน่งหรือห้องของ

เครื่องปรับอากาศ และอุปกรณ์ต่างๆใน

หอ้งควบคุม 

  

5. มีป้ายแสดงาื่อผู้รับผิดาอบของหน่วยงาน 

และข้อมูลในการติดต่อผู้รับผิดาอบจาก

หน่วยงานกลาง (ศูนย์เทคคนคลยีดิจิทัล/

ส่วนอาคารสถานที่/งานบริการกลาง)  

 

จ านวนข้อที่ประเมิน   

คะแนนโดยภาพรวม  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



12.  มาตรฐานกลางการดูแลถังดับเพลิง 

ตัวอย่าง มาตรฐาน มี/ไม่มี หมายเหตุ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. มีป้ ายบอกต าแหน่งถั งดับ เพลิง  และ

ผูร้ับผิดาอบ 

  

2. มีวธิีการใาถ้ังดับเพลิงแสดงอย่างเด่นาัด   

3. ถังดับเพลิงอยู่ในสภาพที่สะอาด ไม่มฝีุน่   

4. ไม่มีสิ่งของกีดขวางการเข้าถึงถังดับเพลิง

ในระยะ 50 ซม. 

  

5. ซีลรัดสลักไม่ขาดา ารุด สาย/กระบอกฉีด

ไม่แตก และคว่ าลง (หากา ารุดขอให้แจ้ง

ไปยังส่วนบริการกลางใหด้ าเนนิการตอ่) 

  

6. มีป้ายแสดงเบอร์คทรศัพท์ฉุกเฉินติดต่อ

เมื่อเกิดไฟไหม้ 

  

จ านวนข้อที่ประเมิน   

คะแนนโดยภาพรวม   

 

13. มาตรฐานกลางถังขยะภายในส านักงาน 

ตัวอย่าง มาตรฐาน มี /ไม่มี หมายเหตุ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. ถังขยะภายในห้องปฏิบัติการ มีการแยก

ประเภททขยะตามความเหมาะสม เา่น 

ถังขยะติดเาือ้ใส่ถุงแดง 

ถังขยะทั่วไปใส่ถุงด า 

ถังขยะส าหรับทิง้เศษแก้ว  

  

2. จัดวางในบริเวณที่สามารถใา้งานได้

อย่างสะดวก ไม่กีดขวางทางเดิน และไม่

มีขยะตกค้าง 

  

จ านวนข้อที่ประเมิน   

คะแนนโดยภาพรวม  

 

 



14. มาตรฐานกลางตู้น้ าดื่ม 

ตัวอย่าง มาตรฐาน มี/ไม่มี หมายเหตุ 

 

1. จัดท าป้ายบ่งาี้จุดให้บริการ ตู้น้ าดื่ม และ

ระบุผูร้ับผิดาอบ 

  

2. ตู้น้ าดื่ม ต้องมีถังพักน้ าทิ้งหรือท่อระบาย

น้ าทิ้งที่อยู่ในสภาพสะอาดและพร้อมใา้

งาน (น้ าไม่ล้นถังพัก) 

  

3. บริเวณตู้น้ าดื่มมีความสะอาด   

4. มีพื้ นที่ จั ด วางแก้ วน้ าดื่ มห รือกรวย

กระดาษ ที่เพียงพอ และพร้อมใา ้ 

  

5. ภาานะรองรับกรวยกระดาษ ต้องมีฝาปิด

มิดาิด 

  

6. มีระบบสายดินเพื่อป้องกันไฟฟ้าลัดวงจร 

ไม่มีน้ ารั่วซึม (กรณีที่ ไม่มีสายดิน ให้

หนว่ยงานแจง้ไปยังส่วนบริการกลาง) 

  

7. มีการตรวจบ ารุงรักษาตู้น้ าดื่ม และมีป้าย

รายการแสดงการตรวจประเมินคุณภาพ

น้ าดื่มทุกรอบระยะเวลาที่ก าหนด 

  

จ านวนข้อที่ประเมิน   

คะแนนโดยภาพรวม  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



15. มาตรฐานกลางห้องสุขา 

ตัวอย่าง มาตรฐาน มี/ไม่มี หมายเหตุ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. มีป้ายระบุห้องสุขาหญิง สุขาาาย (หรือ 

ระบุห้องสุขารวม กรณีหน่วยงานไม่มีห้อง

สุขาแยกาาย หญิง) 

  

2. มีป้ายระบุผูร้ับผิดาอบในการประสานงาน

กับแมบ่้านผู้รับผดิาอบท าความสะอาด  

  

3. มีการบันทึกการท าความสะอาดาัดเจน 

และแสดงไว้ในบริเวณที่สังเกตเห็นได้ 

  

4. อุปกรณ์และสุขภัณฑ์ในห้องสุขาต้องอยู่

ในสภาพพร้อมใา้งาน (ในกรณีที่า ารุด ให้

ท าป้ ายบ่ งาี้สถานะ และให้ แจ้ งส่ วน

อาคารสถานที่) 

  

5. มีวัสดุจ าเป็นในห้องสุขา ได้แก่ กระดาษ

า าระ สบู่เหลว กระดาษหอ่ผา้อนามัย 

  

6. มีถังขยะที่มีฝาปิดคดยใา้เท้าเหยียบและ

ถุงพลาสติกภายในถัง ติดตั้งประจ าทุก

หอ้งบริเวณข้างคถสุขภัณฑ์ และบริเวณใต้

อ่างลา้งมอือีก 1 ถัง 

  

7. ห้องสุขามีความสะอาด เรียบร้อย ไม่มี

กลิ่น 

  

จ านวนข้อที่ประเมิน  

คะแนนโดยภาพรวม  

 

 

 

 

 

 

 

 



16.  มาตรฐานอาคาร/สภาพแวดล้อมทั่วไป 

ตัวอย่าง มาตรฐาน มี/ไม่มี หมายเหตุ 

 

1. มีป้ายระบุาื่ออาคาร าัดเจน   

2. บริเวณรอบอาคารสะอาด มีการตัดแต่ง

หญ้าและต้นไม้ ไม่มีกิ่งไม้ เศษขยะ หรือ

ของที่า ารุดวางสะสมอยู่ 

  

3. ผนัง กันสาด ระเบียง คดยรอบอาคาร 

บันได คถง ทางเดิน มีความสะอาด ไม่มี

สิ่งกีดขวาง 

  

4. มีแสงสว่างเพียงพอ เหมาะสม   

5. มีการจัดวางถังขยะ แยกประเภทขยะ 

เหมาะสม 
  

6. มีป้าย/สัญลักษณ์แสดงเส้นทางหนีไฟ   

7. กรณีา ารุด/อยู่ระหว่างซ่อมแซม ต้องมี

ป้ายแจง้ให้ผูใ้า้ทราบ  พร้อมหลักฐาน

การแจ้งซ่อม 

  

 จ านวนข้อที่ประเมิน   

 คะแนนโดยภาพรวม   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



17.  มาตรฐานห้องปฏิบัติการ 

ตัวอย่าง มาตรฐาน มี/ไม่มี หมายเหตุ 

 

1. มีป้ายาื่อห้อง และ/หรอืป้ายเครื่องมือใน

หอ้ง 
  

2. มีา่ือผู้รับผิดาอบและดูแล

หอ้งปฏิบัติการ 
  

3. พืน้หอ้ง ผนัง ฝ้าเพดาน หน้าต่างกระจก 

มู่ลี่ ประตู อยู่ในสภาพพร้อมใาง้าน ไม่

า ารุด สะอาด และปลอดภัย 

  

4. ท่อ/วาลว์ และระบบน้ า แก๊ส ลม อยู่ใน

สภาพพร้อมใาง้าน ไม่า ารุด สะอาด 

และปลอดภัย 

  

5. มีแสงสว่างเพียงพอ   

6. พืน้ที่ท างาน/ทางเดินสะอาด ไม่มสีิ่งของ

กีดขวางในพืน้ที่ท างาน/ทางเดิน 
  

7. กรณีา ารุด/อยู่ระหว่างซ่อมแซม ต้องมี

ป้ายแจง้ให้ผูใ้า้ทราบ  พร้อมหลักฐาน

การแจ้งซ่อม 

  

 จ านวนข้อที่ประเมิน   

 คะแนนโดยภาพรวม   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

18.  มาตรฐานโต๊ะเตรยีมปฏิบัติการ/โต๊ะ-เก้าอี้ปฏิบัตกิาร 

ตัวอย่าง มาตรฐาน มี/ไม่มี หมายเหตุ 

 

1. คต๊ะเตรยีมปฏิบัติการ/คต๊ะปฏิบัติการ/

เก้าอี ้มสีภาพพร้อมใาง้าน ไม่า ารุด 

สะอาด 

  

2. อ่างล้าง มีสภาพพร้อมใา้งาน สะอาด 

ไม่มวีัสดุ อุปกรณ์ค้างท าความสะอาด 
  

3. ครุภัณฑ ์วัสดุ อุปกรณ์ต่างๆ ที่วาง

ประจ าคต๊ะ มีสภาพพร้อมใา้งาน ไม่

า ารุด สะอาด  จัดวางอย่างเหมาะสมกับ

การใาง้าน 

  

4. สารเคมี/สารละลายมเีฉพาะที่ใาง้าน 

จ านวนและจัดวางอย่างเหมาะสม 
  

5. กรณีา ารุด/อยู่ระหว่างซ่อมแซม ต้องมี

ป้ายแจง้ให้ผูใ้า้ทราบ  พร้อมหลักฐาน

การแจ้งซ่อม 

  

 จ านวนข้อที่ประเมิน   

 คะแนนโดยภาพรวม   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

19.  มาตรฐานสถานท่ีเก็บ/ตู้เก็บ/ลิ้นชัก/ชั้นวางพร้อมวัสดุ-อุปกรณ์/เคร่ืองแก้ว/ผลิตภัณฑ์/ช้ินงาน/

ตัวอย่าง 

ตัวอย่าง มาตรฐาน มี/ไม่มี หมายเหตุ 

 

1. มีา่ือผู้รับผิดาอบและดูแล สถานที่เก็บ/ตู้

เก็บ/ลิน้าัก/ า้ันวาง พรอ้มวัสดุ/อุปกรณ์/

เครื่องแก้ว/ผลติภัณฑ/์า้ินงาน/ตัวอย่าง 

  

2. สถานที่เก็บ/ตูเ้ก็บ/ลิน้าัก/าัน้วาง มี

สภาพมั่นคง แข็งแรง และเหมาะสม 

พร้อมใาง้าน ไม่า ารุด สะอาด 

  

3. วัสดุ/อุปกรณ์/เครื่องแก้ว/ผลติภัณฑ์/

าิน้งาน/ตัวอย่างที่จัดเก็บ มีสภาพพร้อม

ใา้งาน ไม่า ารุด/เสียหาย/หมดอายุ 

สะอาด 

  

4. จัดเก็บตรงตามป้ายา่ือระบุ   

5. มีป้ายแสดงรายการประเภทวัสดุ/

อุปกรณ์/เครื่องแก้ว/ผลติภัณฑ/์า้ินงาน/

ตัวอย่างในตู้เก็บ และาื่อผูร้ับผดิาอบติด

ที่มุมบนของตู ้ให้เป็นรูปแบบและขนาด

เดียวกัน 

  

6. กรณีวางา่ัวคราว หรอืรอใา้งานให้มปี้าย

แจ้งสถานะ พร้อมาื่อผู้รับผิดาอบ 
  

7. กรณีา ารุด/อยู่ระหว่างซ่อมแซม ต้องมี

ป้ายแจง้ให้ผูใ้า้ทราบ  พร้อมหลักฐาน

การแจ้งซ่อม 

  

 จ านวนข้อที่ประเมิน   

 คะแนนโดยภาพรวม   

 

 

 

 

 



 

20.  มาตรฐานสถานท่ีเก็บ/ตู้เก็บ/ชั้นวาง สารเคมี 

ตัวอย่าง มาตรฐาน มี/ไม่มี หมายเหตุ 

 
1. มีา่ือผู้รับผิดาอบและดูแล สถานที่เก็บ/ตู้

เก็บ/า้ันวาง สารเคมี 
  

 

2. สถานที่เก็บ/ตูเ้ก็บ/ลิน้าัก/าัน้วางสารเคมี 

มคีวามเหมาะสม มั่นคงแข็งแรง พร้อม

ใา้งาน ไม่า ารุด สะอาด 

  

 

3. มีป้ายแสดงรายการประเภทวัสดุ/

อุปกรณ์/เครื่องแก้ว/ผลติภัณฑ/์า้ินงาน/

ตัวอย่างในตู้เก็บ/า้ันวาง สารเคมี และ

าื่อผู้รับผดิาอบติดที่มุมบนของตู ้ให้เป็น

รูปแบบและขนาดเดียวกัน 

  

 
4. จัดเก็บสารเคมีตามระบบมาตรฐานของ

ศูนย์เครื่องมอืฯ ตรงตามป้ายาื่อระบุ 
  

 5. สารเคมีอันตราย มีป้ายบ่งาี้   

 
6. สารเคมีหมดอายุ เสื่อมสภาพ รอก าจัด 

แยกจัดเก็บาัดเจน  มปี้ายบ่งา้ี 
  

 
7. มีสมุดบันทึกการจัดเก็บเพื่อความ

สะดวกในการค้นหาและจัดเก็บ  
  

 
8. กรณีวางา่ัวคราว หรอืรอใา้งานให้มีป้าย

แจ้งสถานะ พร้อมาื่อผู้รับผิดาอบ 
  

 

9. กรณีา ารุด/อยู่ระหว่างซ่อมแซม ต้องมี

ป้ายแจง้ให้ผูใ้า้ทราบ  พร้อมหลักฐาน

การแจ้งซ่อม 

  

 จ านวนข้อที่ประเมิน   

 คะแนนโดยภาพรวม   

 

 

 

 

 

 



 

21.  มาตรฐานเครื่องมือวิทยาศาสตร์ 

ตัวอย่าง มาตรฐาน มี/ไม่มี หมายเหตุ 

 1. มีา่ือผู้รับผิดาอบและดูแลเครื่องมอืนั้นๆ   

 
2. จัดวางในต าแหนง่ที่เหมาะสม สะอาด 

ไม่มฝีุน่เกาะ มีสภาพพร้อมใา้งาน  
  

 3. สายไฟ ปลั๊กไฟ จัดเก็บ/จัดวางเหมาะสม    

 
4. มีวธิีการใาท้ี่ถูกต้อง าัดเจน ทั้งแบบ

ภาษาไทยและภาษาอังกฤษ 
  

 

5. มีสมุดบันทึกการใาง้านและระบบการ

จองใา้เครื่องมอื (ตามความเหมาะสม

และมีรูปแบบเดียวกัน) 

  

 

6. เมื่อไม่ใา้งาน ปิดเครื่องมอืและระบบ

พ่วง (คอมพิวเตอร์ แก๊ส ปั๊มลม) ตัด

ระบบไฟ 

  

 
7. กรณีวางา่ัวคราว หรอืรอใา้งานให้มีป้าย

แจ้งสถานะ พร้อมาื่อผู้รับผิดาอบ 
  

 

8. กรณีา ารุด/อยู่ระหว่างซ่อมแซม ต้องมี

ป้ายแจง้ให้ผูใ้า้ทราบ  พร้อมหลักฐาน

การแจ้งซ่อม 

  

 จ านวนข้อที่ประเมิน   

 คะแนนโดยภาพรวม   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

22.  มาตรฐานตู้แช่หรือตู้เย็นเก็บสารเคมี/วัสดุ/อาหาร/ตัวอย่าง/ช้ินงาน 

ตัวอย่าง มาตรฐาน มี/ไม่มี หมายเหตุ 

 

1. มีา่ือผู้รับผิดาอบและดูแลตู้แา่หรือตู้เย็น

เก็บสารเคมี/วัสดุ/อาหาร/ตัวอย่าง/

าิน้งาน 

  

2. มีสภาพพร้อมใา้งาน สะอาด ไม่มฝีุน่

เกาะตามหลังตู้และบริเวณคดยรอบของ

ตู้ และปลอดภัย กรณีของตู้แา่ตอ้งไม่มี

น้ าแข็งเกาะหนาและไม่มีคราบน้ าละลาย

ออกมาจากตู้แา่ 

  

3. มีป้ายแสดงการจัดเก็บสารเคมี/วัสดุ/

อาหาร/ตัวอย่าง/าิน้งาน และจัดเก็บ

ตามที่ระบุไว้ 

  

4. กรณีา ารุด/อยู่ระหว่างซ่อมแซม ต้องมี

ป้ายแจง้ให้ผูใ้า้ทราบ  พร้อมหลักฐาน

การแจ้งซ่อม 

  

 จ านวนข้อที่ประเมิน   

 คะแนนโดยภาพรวม   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

23.  มาตรฐานสถานที่เก็บ/ตู้เก็บ/ชั้นวาง ของเสียและสารเคมีใช้แล้ว (Waste) 

ตัวอย่าง มาตรฐาน มี/ไม่มี หมายเหตุ 

 

1. มีา่ือผู้รับผิดาอบและดูแลสถานที่เก็บ/ตู้

เก็บ/า้ันวาง ของเสียและสารเคมีใาแ้ล้ว

ประจ าอาคาร 

  

2. สถานที่เก็บ/ตูเ้ก็บ/ลิน้าัก/าัน้วาง/ภาานะ

เก็บของเสียและสารเคมีใาแ้ล้ว มคีวาม

เหมาะสม มั่นคงแข็งแรง พร้อมใาง้าน 

ไม่า ารุด สะอาด 

  

3. จัดเก็บของเสียและสารเคมีใา้แล้ว ตาม

ระบบมาตรฐานของศูนย์เครื่องมอืฯ ตรง

ตามป้ายาื่อระบุ 

  

4. มีป้ายบ่งาีข้องเสียและสารเคมีใาแ้ล้ว

อันตราย พร้อมกับระบุระยะเวลาในการ

จัดเก็บ 

  

5. มบีันทึกการจัดเก็บเพื่อความสะดวกใน

การจัดการของเสียต่อไป  
  

6. กรณีา ารุด/อยู่ระหว่างซ่อมแซม ต้องมี

ป้ายแจง้ให้ผูใ้า้ทราบ  พร้อมหลักฐาน

การแจ้งซ่อม 

  

 จ านวนข้อที่ประเมิน   

 คะแนนโดยภาพรวม   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

24.  มาตรฐานตู้ดูดควัน 

ตัวอย่าง มาตรฐาน มี/ไม่มี หมายเหตุ 

 1. มีา่ือผู้รับผิดาอบและดูแล   

 
2. มีสภาพพร้อมใา้งาน สะอาด และ

ปลอดภัย 
  

 
3. พืน้ที่ใา้งาน มเีฉพาะวัสดุ อุปกรณ์ 

สารเคมีที่จะใาง้านเท่านั้น 
  

 
4. มีตัวบ่งาีบ้อกระยะบานเลื่อนที่ใา้งานได้

ปลอดภัย (สัญสักษณ์/เสียง/ไฟกระพริบ) 
  

 

5. กรณีที่มกีารเก็บ stock/สารเคมี (านิดที่

ไม่มฤีทธิ์กัดกร่อน) บริเวณตู้ดา้นล่าง 

ก าหนดให้มีรายาื่อสารเคมีที่จัดเก็บ 

และผู้รับผดิาอบ ทั้งนีห้ากสารเคมีนั้น

เป็นอันตรายใหม้ีป้ายแจ้งเตือน 

  

 

6. กรณีา ารุด/อยู่ระหว่างซ่อมแซม ต้องมี

ป้ายแจง้ให้ผูใ้า้ทราบ  พร้อมหลักฐาน

การแจ้งซ่อม 

  

 จ านวนข้อที่ประเมิน   

 คะแนนโดยภาพรวม   

 

 


