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แนวทางการให้บริการยมื-คนื 
 

   นโยบายการให้บริการยืม-คืน 

ครุภัณฑ์
วิทยาศาสตร์ 

สารเคม ี เครื่องแก้ว วัสด ุ

 ให้บริการงานการเรียนการสอนเป็นล าดับแรก 



การให้บริการห้องปฏิบัติการ 
เพือ่การเรียนการสอนรายวชิาปฏิบัติการ 

1.กรอกใบ
ยืม-คืน    
2.บนัทกึ
ข้อความ
(ถ้ามี) 

ผอ.ศคว.
พจิารณา
อนุมัต ิ

เจ้าหน้าที่ 
ห้องปฏบิัต ิ      

การ
ตรวจสอบ 

แจ้งผล/นัด
หมายวันรับ

พสัดุ 

คืนของ+
ตรวจสอบ
สภาพ 

กรณีขอยืมครุภัณฑ์ 

กรณี 1.ระบุรายละเอียดต่างๆในเอกสารให้ครบถ้วน มฉิะนัน้จะถือว่าเอกสารฉบับนีเ้ป็นโมฆะ           
        2.หากพบช ารุด/เสียหาย ผู้ขอใช้ต้องรับผิดชอบค่าใช้จ่ายเก่ียวกับพสัดุนัน้ๆ 



การให้บริการห้องปฏิบัติการ 
เพือ่การเรียนการสอนรายวชิาปฏิบัติการ 

กรอกใบ
ยืม-คืน 

ผอ.ศคว.
พจิารณา
อนุมัต ิ

เจ้าหน้าที่ 
ห้อง
ปฏบิตั ิ      
การ

ตรวจสอบ 

แจ้งผล/
นัดหมาย
วันรับ
พสัดุ 

คืน
สารเคมี/
จ่ายเงนิ 

กรณีขอยืมสารเคมี 

กรณี ระบุรายละเอียดต่างๆในเอกสารให้ครบถ้วน มฉิะนัน้จะถือว่าเอกสารฉบับนีเ้ป็นโมฆะ           



การให้บริการห้องปฏิบัติการ 
เพือ่การเรียนการสอนรายวชิาปฏิบัติการ 

1.กรอกใบ
ยืม-คืน 

2.ผอ.ศคว.
พจิารณา
อนุมัต ิ

3.เจ้าหน้าที่ 
ห้องปฏบิัต ิ      

การ
ตรวจสอบ 

4.แจ้งผล/นัด
หมายวันรับ

พสัดุ 

5.คืนของ+
ตรวจสอบ
สภาพ 

กรณีขอยืมเคร่ืองแก้ว/วัสดุ 

กรณี 1.ระบุรายละเอียดต่างๆในเอกสารให้ครบถ้วน มฉิะนัน้จะถือว่าเอกสารฉบับนีเ้ป็นโมฆะ           
        2.หากพบช ารุด/เสียหาย ผู้ขอใช้ต้องรับผิดชอบค่าใช้จ่ายเก่ียวกับเคร่ืองแก้ว/วัสดุนัน้ๆ 
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