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ขั้นตอนการให้บริการ

รับข้อมูล Check inOrientation

Assign Start

แบ่งงานตามสาขา
• Pharmaceutical technology
• Pharmacognosy
• Phamaceutical chemistry
• Pharmaceutical care

แจ้งความต้องการ

• เบิกสารเคมี
• ยืมวัสดุ อุปกรณ์
• ขอใช้งานครุภัณฑ์ 

ส านักวิชาแจ้ง
ทาง DOMS
• ชื่อ-สกุล นศ.
• ชื่อโครงงาน
• อาจารย์ที่ปรึกษา

ชี้แจงแนวปฏิบัติ
• ขอบเขตการใช้เงิน
• ระยะเวลาการเบิก-จ่าย
• เอกสารที่เกี่ยวข้อง

Laboratory rule

Check out

คืนพื้นที/่อุปกรณ์

• การแต่งกาย
• การจัดการ waste
• อุปกรณ์ความปลอดภัย

• คืนวัสดุอุปกรณ์
• เคลียร์ค่าใช้จ่าย

link/1.ใบแจ้งความต้องการและขอเบิกสารเคมีชุดทดสอบ.docx
link/2.ใบแจ้งความต้องการและยืม-คืนวัสดุอุปกรณ์.docx
link/3.ใบแจ้งความต้องการและขอยืม-คืนครุภัณฑ์.doc
link/การเแต่งตัวมาทำปฏิบัติการ.jpg


ของที่ระลึกไม่เกิน 200 บาท/คน/โครงการหรือ
อาหารว่างไม่เกิน 25 บาท/คน/ครั้ง รวมกันไม่เกิน 
200 บาท/คน/โครงการ

สารเคมี ยา ตัวอย่างพืช สัตว์ วัสดสุิ้นเปลืองต่างๆ

ค่าวิเคราะห์ ทดสอบ

ค่าถ่ายเอกสาร ได้แก่ โครงร่างฉบับจริง 
แบบสอบถาม รายงานฉบับสมบูรณ์ ไม่เกิน 8 เล่ม

ค่าโปสเตอร์ ไม่เกิน 300 บาท

ขอบเขตการใช้เงิน
มหาวิทยาลัยสนับสนุนคนละ 3,000 บาท



(ตุลาคม-ธันวาคม 64)

ช่วงระยะเวลาในการเบิก-จ่ายเงิน

ไตรมาส 1

(มกราคม-มีนาคม 65)

ไตรมาส 2

(เมษายน-มิถุนายน 65)

ไตรมาส 3

(กรกฎาคม-กันยายน 65)

ไตรมาส 4



เอกสารแนบ
หัวข้อโครงการปัญหาพิเศษ

ตัวอย่างใบเสร็จที่สมบูรณ์

ใบรับรองแทนใบเสร็จ

การจัดแยกของเสียประเภทของเหลวและของเสียอันตราย

ใบส าคัญรับเงิน ใช้กรณีค่าตอบแทน subject / รายละเอียดการจ่ายเงินให้ Subject

ใบสรุปการเบิกค่าใช้จ่าย / รายช่ือผู้เข้าร่วมโครงการ 

อัตราการเบิกค่าเดินทาง

ใบบันทึกรายการวัสดุอุปกรณ์ช ารุด/สูญหาย

ใบขอนุญาตใช้รถส าหรับเก็บข้อมูล / แผนการเดินทาง / Google map

link/rx64/project Rx64.docx
link/ใบเสร็จ.docx
link/ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน (1).pdf
link/รายละเอียดประเภทของเสีย.pdf
link/ใบสำคัญรับเงิน.pdf
link/ใบลงชื่อผู้รับค่าตอบแทน..xlsx
link/สรุปเบิกเงินโครงงาน.xlsx
link/รายชื่่อผู้เข้าร่วมโครงการ.xlsx
link/อัตราเบิกค่าเดินทาง63.png
link/10.ใบบันทึกรายการวัสดุอุปกรณ์  ชำรุด สูญหาย.pdf
link/บันทึกข้อความขออนุมัติใช้รถส่้วนตัว.docx
link/แผนการเดินทาง.xlsx
link/ตย.google map.png


การเบิกน้ ากลั่น

น้ ากลั่นให้ใช้ร่วมกัน

ในกรณีที่ต้องใช้ปริมาณเยอะ ให้แจ้ง
เบิกน้ ากลั่นล่วงหน้า อย่างน้อย 3วัน

น้ ากลั่นคิดค่าใช้จ่ายลิตรละ 10 
บาท



Safety

Shower & eye wash

Spill kit 



Waste

Broken 
glasses

Chemical 
waste

Biohazard 
waste

การจัดการ Waste

ทิ้งขยะและ waste สารเคมีต่างๆ ในถังหรือภาชนะที่จัดเตรียมไว้ให้ถูกประเภท



ขั้นตอนการ download เอกสารส าหรับ
วิชาโครงงาน
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เข้าไปที่ www.cse.wu.ac.th



1. นักศึกษารับแบบฟอร์มใบขอใช้เครื่องมือ (สีเหลือง) กรอกข้อมูลให้เรียบร้อย แล้วให้
อาจารย์ที่ปรึกษาเซ็น
2. ส่งเอกสารใบขอใช้เครื่องมือมาให้นักวิทย์ฯประจ าหลักสูตร พร้อมทั้งแนบโครงร่างมาด้วย
3. นักศึกษาจองขอใช้เครื่องมือในระบบ ผ่านเว็บไซด์ของ cse.wu.ac.th
4. นักศึกษาสามารถเข้าไปติดต่อพูดคุยกับนักวิทย์ฯที่ดูแลเครื่องมือพิเศษคร่าวๆได้ แต่
จะต้องเตรียมตัวและมีข้อมูลมาให้พร้อม

การท าโครงงาน โดยใช้เครื่องมือพิเศษ (AAS,ICP,GC,HPLC)



ขั้นตอนการจองใช้เครื่องมือพิเศษ
(ICP-OES , AAS, HPLC, GC, GC-MS, FT-IR)



1

เข้าไปที่ www.cse.wu.ac.th

2

3
4
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กรอกข้อมูลให้เรียบร้อยและ
กดบันทึกการขอใช้งาน
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1. จะต้องแจ้งเจ้าหน้าที่ล่วงหน้าอย่างน้อย 30 วัน หากสารเคมีต้องส่ังซื้อ
จากต่างประเทศใช้เวลามากกว่า 30 วัน (60-90 วัน)
2. ในกรณีที่นักศึกษาต้องใช้สารเคมีเร่งด่วน นักศึกษาสามารถติดต่อขอซื้อ
ได้ด้วยตนเอง และน าใบเสร็จมาเคลียร์กับนักวิทย์ฯผู้รับผิดชอบ แต่ทั้งนี้ต้อง
ไม่เกินวงเงินที่ได้รับการจัดสรร

การขอซื้อวัสดุ/อุปกรณ์ สารเคมีโดยผ่านเจ้าหน้าที่



วัตถุดิบ ตัวอย่างสด นักศึกษาจะต้องเป็นผู้จัดซื้อเองและน า
หลักฐานการซื้อมาขอเบิกเงินกับนักวิทย์ผู้รับผิดชอบภายใต้วงเงินที่ได้รับ
การจัดสรร
วัสดุ อุปกรณ์เฉพาะทางที่ไม่มีใช้ในศูนย์เครื่องมือฯ นักศึกษา
จะต้องเป็นผู้จัดซื้อเอง และน าหลักฐานการซื้อมาขอเบิกเงินกับนักวิทย์
ผู้รับผิดชอบ ภายใต้วงเงินที่ได้รับการจัดสรร

การซื้อตัวอย่างสด/วัสดุ อุปกรณ์เฉพาะทาง



• กรณีที่นักศึกษาด าเนินการสร้างด้วยตนเอง คิดค่าใช้จ่ายจากวัสดุ อุปกรณ์ ตามที่เกิดขึ้นจริง
• กรณีต้องการให้ศูนย์เครื่องมือฯด าเนินการสร้างให้ จะต้องกรอกแบบฟอร์มงานสร้างเพื่อ

ประเมินงบประมาณเบื้องต้น
• กรณีจ้างหน่วยงานภายนอกให้ด าเนินการสร้าง นักศึกษาจะต้องน าใบเสร็จ/ใบส าคัญรับเงิน 

มาด าเนินการเบิกค่าใช้จ่ายกับนักวิทยาศาสตร์ที่รับผิดชอบ

การสร้าง



Thank you

The center for scientific and technological equipment

Department of Health Science Laboratory

Pharmacy Laboratory


