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ผลการตรวจประเมิน 5ส Green : มาตรฐานพื้นที่ฝ่ายพัฒนาและบ ารุงรักษาเครื่องมือวิทยาศาสตร์ 
(ประเมินตนเองครั้งที่........................) 

พื้นที่ตรวจประเมิน .............................................................. อาคาร............................................................
ผู้รับผิดชอบ .........................................................................วันที่......................................เวลา...............น. 
 

ล าดับที่ มาตรฐาน ผลการประเมิน (ร้อยละ) ระดับคะแนน 
1 บอร์ดพ้ืนที่ 5ส Green ฝ่ายพัฒนาและบ ารุงรักษา ฯ   
2 ป้ายบ่งชี้   
3 โต๊ะท างาน   
4 ตู้เก็บเอกสาร/อุปกรณ์/เครื่องมือและชั้นวางของ   
5 แฟ้มเอกสาร   
6 คอมพิวเตอร์ตั้งโต๊ะและอุปกรณ์ต่อพ่วง   
7 ครุภัณฑ์ส านักงาน (เครื่องโทรศัพท์และเครื่องพิมพ์)   
8 ระบบไฟฟ้า/เครื่องปรับอากาศและพัดลมดูดอากาศ   
9 ตู้ควบคุมระบบไฟฟ้าและอุปกรณ์ไฟฟ้า   
10 การดูแลถังดับเพลิง   
11 ถังขยะ   
12 บริเวณพ้ืนทีโ่ดยรอบอาคาร   
13 พ้ืนที่ปฏิบัติงาน   
14 อุปกรณ์/เครื่องมือ/วัสดุ และอะไหล่   
15 เครื่องจักร   
16 โต๊ะปฏิบัติงาน   

คะแนนประเมิน  
 

เกณฑ์การให้คะแนน :  1 คะแนน ส าหรับข้อที่ท าตามมาตรฐานได้มากกว่าร้อยละ 80  
   0.5 คะแนน ส าหรับข้อที่ท าตามมาตรฐานได้ร้อยละ 50-80 

0.0 คะแนน ส าหรับข้อที่ท าตามมาตรฐานได้น้อยกว่าร้อยละ 50  
NA หน่วยงานไม่มีรายการตามมาตรฐานให้ประเมินได้ ไม่ต้องด าเนินการ และไม่
น ามาคิดคะแนน 

ผลการประเมิน (ร้อยละ) = (X/Y)*100   X = จ านวนข้อที่ได้คะแนน 1  Y= จ านวนข้อที่ให้คะแนน 0 และ 1     
การให้ระดับคะแนน  ดังตาราง เช่น ถ้าผลการประเมิน (ร้อยละ) ได้คะแนน 70.00 ระดับคะแนนที่ได้ = 3 (ดี)  
 

ผลการประเมิน (ร้อยละ) ระดับคะแนน ค าจ ากัดความ 
0 0 หน่วยงานไม่ได้ปฏิบัติตามมาตรฐานใดเลย 

1-39.99 1 ต้องปรับปรุง 
40-59.99 2 พอใช้ 
60-79.99 3 ดี 
80-99.99 4 ดีมาก 
100.00 5 ดีเยี่ยม 
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มาตรฐานพื้นที่ : ฝ่ายพัฒนาและบ ารุงรักษาเครื่องมือวิทยาศาสตร์ 5ส Green  
Rev.01 (เดือนพฤศจิกายน 2565)  

หน่วยงาน : ศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
     

มาตรฐานพ้ืนที่ฝ่ายพัฒนาและบ ารุงรักษาเครื่องมือวิทยาศาสตร์  5ส Green Rev.01 (เดือน
พฤศจิกายน 2565) มีจ านวน 16 มาตรฐาน ดังนี้ 

1. มาตรฐานพ้ืนที ่บอร์ดพ้ืนที่ 5ส ฝ่ายพัฒนาและบ ารุงรักษาเครื่องมือวิทยาศาสตร์ 
2. มาตรฐานพ้ืนที ่ป้ายบ่งชี้ 
3. มาตรฐานพ้ืนที ่โต๊ะท างาน 
4. มาตรฐานพ้ืนที ่ตู้เก็บเอกสาร/อุปกรณ์/เครื่องมือและชั้นวางของ 
5. มาตรฐานพ้ืนที ่แฟ้มเอกสาร 
6. มาตรฐานพ้ืนที ่คอมพิวเตอร์ตั้งโต๊ะและอุปกรณ์ต่อพ่วง 
7. มาตรฐานพ้ืนที ่ครุภัณฑ์ส านักงาน (เครื่องโทรศัพท์และเครื่องพิมพ์) 
8. มาตรฐานพ้ืนที ่ระบบไฟฟ้า/เครื่องปรับอากาศและพัดลมดูดอากาศ 
9. มาตรฐานพ้ืนที ่ตู้ควบคุมระบบไฟฟ้าและอุปกรณ์ไฟฟ้า 
10. มาตรฐานพ้ืนที ่การดูแลถังดับเพลิง 
11. มาตรฐานพ้ืนที ่ถังขยะ 
12. มาตรฐานพ้ืนที ่บริเวณพ้ืนที่โดยรอบอาคาร 
13. มาตรฐานพ้ืนที ่พ้ืนที่ปฏิบัติงาน 
14. มาตรฐานพ้ืนที ่อุปกรณ์/เครื่องมือ/วัสดุ และอะไหล่ 
15. มาตรฐานพ้ืนที ่เครื่องจักร 
16. มาตรฐานพ้ืนที ่โต๊ะปฏิบัติงาน 
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1. มาตรฐานพื้นที่ บอร์ดพื้นที่ 5ส ฝ่ายพัฒนาและบ ารุงรักษาเครื่องมือวิทยาศาสตร์ 
   วัตถุประสงค์ 

1.  แสดงข้อมูลคณะท างานและเป้าหมายการด าเนินการให้บุคลากรในหน่วยงานรับทราบ และปฏิบัติ
สอดคล้องกัน 

2.  เพ่ือสนองต่อนโยบายไร้กระดาษ ประหยัดพ้ินที่ และสะดวกต่อการปรับปรุงเปลี่ยนแปลงให้เป็น
ปัจจุบันและสร้างสรรค์ความสวยงามได้อย่างรวดเร็ว 

 

มาตรฐาน มี/ไม่มี หมายเหตุ 
1. แสดงข้อมูลต่างๆ ในระบบดิจิทัล โดยจัดแสดงข้อมูลในเว็บไซต์หน้า
หลักของหน่วยงาน  ระบุว่ า  “5ส Green หรือ Green 5s (ชื่อ
หน่วยงาน)  

  

2. มีผังโครงสร้างคณะกรรมการ  5ส Green หน่วยงานพร้อมรูปถ่าย   
3. มีข้อมูลแสดงการแบ่งพ้ืนที่และผู้รับผิดชอบ   
4. มีการก าหนดเป้าหมายเชิงปริมาณที่สามารถตรวจวัดได้ เช่น ระดับ
คะแนนความพึงพอใจ หรือร้อยละการด าเนินการในเรื่องต่างๆ เป็นต้น 

  

5. มีแผนปฏิบัติกิจกรรม 5ส Green โดยมีการระบุเป้าหมายที่สามารถ
วัดและประเมินผลได้ 

  

6. มีข้อมูลมาตรฐานพื้นที่ 5 ส Green ที่ก าหนดไว้ส าหรับอ้างอิง   
7. มีรูปภาพ ข้อมูล กิจกรรมตามแผนปฏิบัติกิจกรรม 5ส Green ของ
หน่วยงาน ก่อน และหลังการประเมินครั้งล่าสุดที่เป็นปัจจุบัน 

  

8. มีผลคะแนน Self Audit และผลการด าเนินการตามข้อเสนอแนะ
ของกรรมการตรวจประเมินรอบท่ีผ่านมา 

  

จ านวนข้อที่ประเมิน   
คะแนนโดยภาพรวม  

 

2.  มาตรฐานพื้นที่ ป้ายบ่งชี้ 
วัตถุประสงค์ 

1.  เพื่อให้ระบุต าแหน่งการจัดวาง จัดเก็บ และสืบค้นผู้เกี่ยวข้องเพ่ือการด าเนินการต่อ 
2.  แสดงการเตือนเพ่ือป้องกันอันตรายอย่างชัดเจน 
3.  เพ่ือการสื่อสารที่เข้าใจตรงกันส าหรับผู้พบเห็น 
 

มาตรฐาน มี/ไม่มี หมายเหตุ 
1. มีป้ายบ่งชี้สถานะสิ่งของ/กิจกรรมที่ก าลังด าเนินการตามความ
จ าเป็น เช่น รอแจ้งซ่อมแซม รอจ าหน่าย อุปกรณ์ช ารุด บริเวณที่ไม่
ปลอดภัยหรือพ้ืนที่เสี่ยงอันตราย เช่น ระวังลื่น พ้ืนช ารุด ระวังวัสดุตก
หล่น ระวังชนกระจก ป้ายประตู (ผลัก ดึง push pull) เป็นต้น โดย
ก าหนดให้มีรูปแบบเดียวกันในหน่วนงาน (รายละเอียดที่ต้องมีก าหนด
โดยส่วนกลาง ส่วนรูปแบบหน่วยงานก าหนดได้เอง) 

 กรณีไม่มีสิ่งของที่ต้อง
ติดป้ายบ่งชี้ให้เป็น NA 
(ส าหรับผู้ประเมิน) 
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มาตรฐาน มี/ไม่มี หมายเหตุ 
2. การบ่งชี้ตามข้อ 1 สามารถใช้รูปภาพหรือสัญลักษณ์ที่เป็นสากลได้ 
กรณีที่ระบุเป็นตัวหนังสือ ต้องมีการระบุทั้งภาษาไทยและ/หรือ
ภาษาต่างประเทศ เช่น ภาษาอังกฤษ ภาษาจีน เป็นต้น 

  

3. มีข้อมูลรายละเอียดของการบ่งชี้ให้เป็นไปตามเนื้อหาที่ก าหนดไว้
จากกรรมการกลาง 

  

จ านวนข้อที่ประเมิน   
คะแนนโดยภาพรวม  

 

3. มาตรฐานพื้นที่ โต๊ะท างาน 
วัตถุประสงค์ 

1.  มองก็รู้-ดูก็แพง-แจกแจงเป็นสัดส่วน 
2.  ให้มีสิ่งที่จ าเป็นต่อการท างาน และอยู่ในสภาพพร้อมใช้งาน เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพในการท างาน 
 

มาตรฐาน มี/ไม่มี หมายเหตุ 
1. มีปายแสดงชื่อ ต าแหน่ง เบอร์โทร (0 7567 xxxx) หรือชื่อแผนก 
(ถ้ามี) เป็นไปในรูปแบบเดียวกัน รูปแบบและขนาดของป้ายเป็นไปใน
รูปแบบเดียวกันในหน่วยงาน (กรณีที่หน่วยงานมีหน่วยงานย่อยที่ไม่
ตั้ งอยู่ ในพ้ืนที่อาคารเดียวกันสามารถใช้รูปแบบที่ เหมือนกันใน
หน่วยงานย่อยได้ 

  

2. ของใช้ส่วนตัว 
2.1 จัดวางของใช้ส่วนตัวบนพ้ืนที่บนโต๊ะท างานไม่เกิน 1 ใน 3 และไม่
เกิน 1 ใน 4 ของโต๊ะวางคอมพิวเตอร์ กรณีใช้หลังตู้จัดวางของใช้
ส่วนตัว ให้พิจารณาว่าจัดวางแล้วปลอดภัยและเป็นสัดส่วน  
2.2 มีป้ายบ่งชี้ “ของใช้ส่วนตัว” และจัดเก็บไดไ้ม่เกิน 1 ลิ้นชัก 
ของใช้ส่วนตัว หมายถึง ของใช้ที่ไม่เกี่ยวข้องหรือไม่เป็นส่วนประกอบ
ของการท างาน (ลิ้นชักส่วนตัวสามารถด าเนินการตรวจได้ แต่ไม่ละเมิด
ในการรื้อค้น) ***ดูความเรียบร้อยเท่านั้น*** 

  

3. อุปกรณ์ส านักงาน 
3.1 อุปกรณ์ส านักงานและอุปกรณ์เสริมในการท างาน เช่น ตะแกรง 
ชั้น กล่อง มีจ านวนเหมาะสม จัดวางเรียบร้อย ปลอดภัย 
3.2 มีป้ายบ่งชี้ “อุปกรณส านักงาน” 

  

4. การจัดเก็บอุปกรณ์ใต้โต๊ะ 
4.1 วางกล่องใส่อุปกรณ์ท างานเพ่ิมเติมได้ 1 กล่อง มีขนาดที่เหมาะสม 
ไม่กีดขวางหรือเป็นอุปสรรคต่อการนั่งท างาน (ไม่ต้องมีป้ายบ่งชี้) 
4.2 จัดวางรองเทา้เพ่ิมเติมได้ 1 คู ่ โดยไม่กีดขวางหรือเป็นอุปสรรคต่อ
การนั่งท างาน 

  

5. โต๊ะท างาน เก้าอ้ี มีความสะอาดเรียบร้อย   
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มาตรฐาน มี/ไม่มี หมายเหตุ 
6. การจัดวางอุปกรณ์บนโต๊ะท างาน ให้จัดท าเป็นแผนภาพแสดงผังการ
จัดวาง/การจัดเก็บ หรือจัดท าในรูปแบบอ่ืน ๆ ตามที่หน่วยงานเป็นผู้
ก าหนด เพ่ือให้มีรูปแบบเดียวกันของทั้งหน่วยงาน 

  

จ านวนข้อที่ประเมิน   
คะแนนโดยภาพรวม  

 

4. มาตรฐานพื้นที่ ตู้เก็บเอกสาร/อุปกรณ์/เครื่องมือและช้ันวางของ 
วัตถุประสงค์ :  ให้สามารถสืบค้น จัดเก็บเอกสาร/อุปกรณ์/เครื่องมือฯ เป็นไปด้วยความสะดวกและเป็น
ระเบียบ เรียบร้อย 
 

มาตรฐาน มี/ไม่มี หมายเหตุ 
1. อยู่ในสภาพดี ไม่ช ารุด ผุกร่อน และต้องซ่อมแซมให้อยู่ในสภาพดี
พร้อมใช้งาน 

  

2. จัดเก็บเฉพาะเอกสาร/อุปกรณ์และเครื่องมือ ฯ ที่ก าหนด   
3. ไม่มีสิ่งที่ไม่เกี่ยวข้องกับการท างานอยู่ภายในตู้และชั้นวาง   
4. มีการจัดเก็บเป็นหมวดหมู่ชัดเจน เพ่ือสะดวกในการค้นหา   
5. มีการท าดัชนีป้ายบ่งชี้ประเภทของตู้ หรือป้ายชื่อตู้ให้สอดคล้องกับ
สิ่งของภายในตู้ พร้อมก าหนดหมายเลขตู้โดยใช้ตัวเลขอารบิกเป็นรหัส
ของตู ้

  

6. เอกสาร/อุปกรณ์/เครื่องมือ ที่น าไปใช้งาน ต้องน ากลับมาจัดเก็บที่
เดิมทุกครั้งหลังจากใช้งานเสร็จ 

  

7. มีความสะอาดเรียบร้อย กรณีที่มีการวางสิ่งของบนตู้  ต้องจัดวางให้
เรียบร้อยและปลอดภัย 

  

จ านวนข้อที่ประเมิน   
คะแนนโดยภาพรวม  

 

5. มาตรฐานพื้นที่ แฟ้มเอกสาร 
วัตถุประสงค์ :  ให้สามารถจัดเก็บเอกสารได้อย่างถูกต้อง และสืบค้นได้อย่างรวดเร็ว 
 

มาตรฐาน มี/ไม่มี หมายเหตุ 
1. สันแฟ้มมีตราสัญลักษณ์ของมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ ชื่อของ
หน่วยงาน และดัชนีประจ าแฟ้มตามที่ก าหนดของแต่ละหน่วยงาน โดย
ใช้แบบอักษรประเภทเดียวกันในขนาดที่เหมาะสม 

  

2. มีปายแสดงรายการแฟมเอกสาร ติดตั้งในต าแหนงที่เหมาะสมและ
เห็นได้ชัดเจน กรณีที่ป้ายแสดงรายการแฟ้มเอกสารอยู่ในรูปแบบ QR 
Code จะต้องติดตั้งในต าแหน่งที่ชัดเจน สะดวกแก่การสแกน 

  

3. จัดวางแฟ้มในชั้น/ตู้เก็บเอกสาร ในต าแหน่งที่เหมาะสม   
จ านวนข้อที่ประเมิน   
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มาตรฐาน มี/ไม่มี หมายเหตุ 
คะแนนโดยภาพรวม  

 

6. มาตรฐานพื้นที่ คอมพิวเตอร์ตั้งโต๊ะและอุปกรณ์ต่อพ่วง 
วัตถุประสงค์ :  สามารถใช้งานคอมพิวเตอร์ได้อย่างปลอดภัย และสะดวกต่อการบ ารุงรักษา 
 

มาตรฐาน มี/ไม่มี หมายเหตุ 
1. มี ปายแสดงบ าร์โค้ ดบ ริเวณดานหลังของจอคอมพิวเตอร์ 
ดานบนของ Case และด้านบน ของ UPS (ถามี) 
* ใต้ Case มีลูกยางรองฐานตั้งอยู่แล้ว จึงสามารถวางที่พ้ืนได้โดยตรง 
* สามารถวาง Case ในแนวตั้งหรือแนวนอนก็ได้ตามความเหมาะสม
ของพ้ืนที่ จะวางบนโต๊ะหรือบนพื้นก็ได้  
* กรณีท่ีวางนอนบนพื้นต้องมีฐานรองรับ เพ่ือป้องกันไฟดูด 
* ฐานรองต้องไม่มีความสูงไปปิดกันพัดลมระบายอากาศของ Case 

  

2. คอมพิวเตอรและอุปกรณต่อพ่วงต้องอยูในสภาพดี พร้ อ ม ใชงาน 
มีฐานยึดที่มีความม่ันคงแข็งแรง 

  

3. ไม่มีอุปกรณ์ที่ไม่เกี่ยวข้องวางบริเวณเครื่องคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์
ต่อพ่วง (กรณีที่ต้องเสริมฐานรองจอคอมพิวเตอร์ เพ่ือความปลอดภัยใน
การปฏิบัติงาน สามารถใช้ฐานวางที่มีความแข็งแรง รองรับน้ าหนักได้
อย่างเหมาะสม) 

  

4. ไม่ติดกระดาษโน้ต สติกเกอร์หรือข้อความใด ๆ บนเครื่อง
คอมพิวเตอร์  

  

5. จัดเก็บสายไฟและสายของอุปกรณ์ต่อพ่วงให้เป็นระเบียบโดยใช้เข็ม
ขัดหรือกระดูกงู ส่วนสายไฟที่อยู่บนพ้ืน อาจใช้เทปกาวติดที่พ้ืนโดยให้
เทปกาวมีสีใกล้เคียงกับสีพ้ืน ในกรณีที่จัดเก็บสายไฟ ต้องไม่มีการปกปิด
ด้วยอุปกรณ์ใด ๆ จนสังเกตความผิดปกติไม่ได้ เช่น เอากล่อง หรือ
สายไฟปิดทับ เป็นต้น 

  

6. ต้องมีการติดป้ายบ่งชี้ (Label) ประเภทของสายไฟให้สะดวกต่อการ
บ ารุงรักษา 

  

7. สะอาด ไม่มีฝุ่น และคราบสกปรก   
8. ไม่วางคอมพิวเตอร์ในต าแหน่งใต้เครื่องปรับอากาศ ใกล้อ่างน้ า หรือ
วัสดุอุปกรณ์ที่มีความชื้นสูง 

  

จ านวนข้อที่มีการประเมิน   
คะแนนโดยภาพรวม  
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7. มาตรฐานพื้นที่ ครุภัณฑ์ส านักงาน (เครื่องโทรศัพท์และเครื่องพิมพ์) 

วัตถุประสงค์ :  อุปกรณ์พร้อมใช้งานและสะดวกในการบ ารุงรักษา และป้องกันอันตรายต่อผู้ใช้งาน 
 

มาตรฐาน มี/ไม่มี หมายเหตุ 
1. มีหมายเลขประจ าเครื่องโทรศัพท์และแสดงให้เห็นอย่างชัดเจน   
2. ระบุชื่อผู้รับผิดชอบประจ าเครื่องพิมพ์ พร้อมแสดงเบอร์โทรศัพท์
ส าหรับติดต่อช่าง/หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
* หากเป็นเครื่องพิมพ์ส่วนตัว ให้ระบุสถานะพร้อมชื่อเจ้าของ 

  

3. โทรศัพท์และเครื่องพิมพ์อยู่ในสภาพพร้อมใช้งาน และสะอาด   
4. สายไฟไม่ช ารุดและมีการจัดเก็บอย่างเป็นระเบียบ   
5. มีกระดาษและอุปกรณ์รองรับกระดาษพร้อมใช้งาน และจัดเก็บอย่าง
เป็นระเบียบ 

  

6. จัดวางครุภัณฑ์ส านักงานในต าแหน่งที่เหมาะสม สะดวกแก่การใช้งาน 
และมีความปลอดภัย  

  

7. มีแผนภาพหรือสัญลักษณ์แสดงต าแหน่งการจัดวางครุภัณฑ์ที่ระบุทั้ง
ชนิด และปริมาณ ติดแสดงไว้ในต าแหน่งที่สังเกตได้ หรือจัดเก็บในแฟ้ม
หรือฐานข้อมูลใด ๆ เพ่ือความสะดวกในการน ากลับมาวางไว้ที่เดิม   

  

จ านวนข้อที่มีการประเมิน   
คะแนนโดยภาพรวม  

 

8. มาตรฐานพื้นที่ ระบบไฟฟ้า/เครื่องปรับอากาศและพัดลมดูดอากาศ 
วัตถุประสงค์ 

1.  เพื่อให้สามารถพร้อมใช้งานและสะดวกต่อการซ่อมบ ารุง 
2.  เพื่อให้สามารถเปิด-ปิด เฉพาะพ้ืนที่บริเวณที่ต้องการได้ในเวลาอันรวดเร็ว 
 

มาตรฐาน มี/ไม่มี หมายเหตุ 
1. อุปกรณ์อยู่ในสภาพพร้อมใช้งาน ไม่ช ารุด และมีความปลอดภัย   
2. ไม่มีสิ่งกีดขวางการท างานของระบบไฟฟ้า เครื่องปรับอากาศและพัด
ลมดูดอากาศ 

  

3. ไม่มีหยากไย่บริเวณระบบไฟฟ้า/เครื่องปรับอากาศและพัดลมดูด
อากาศ ยกเว้นพื้นที่ที่มีหลังคา/ระบบไฟฟ้าสูงเกิน 3 เมตร 

  

4. มีแผนผัง แถบสัญลักษณ์ หรือเครื่องหมายอ่ืนใดที่ระบุต าแหน่งของ
ระบบไฟฟ้าต่าง ๆ หรือสวิทช์ไฟได้อย่างถูกต้องและชัดเจน กรณีท่ีห้องนั้น 
ๆ มีหลอดไฟเพียงหลอดเดียว หรือมีจุดเปิดไฟเพียงต าแหน่งเดียว ไม่ต้องมี
การจัดท าผังหรือสัญลักษณ์ 

  

5. ปิดเครื่องปรับอากาศในช่วงพักกลางวัน หรือเมื่อไม่อยู่ในห้องนานเกิน 
1 ชั่วโมง 

  

จ านวนข้อที่มีการประเมิน   
คะแนนโดยภาพรวม  
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9. มาตรฐานพื้นที่ ตู้ควบคุมระบบไฟฟ้าและอุปกรณ์ไฟฟ้า 
วัตถุประสงค์ :  เพ่ือให้สะดวกต่อการตรวจสอบ/ซ่อมบ ารุง 
 

มาตรฐาน มี/ไม่มี หมายเหตุ 
1. อยู่ในสภาพพร้อมใช้งาน ไม่ช ารุด และมีความปลอดภัย   
2. ไม่มีสิ่งใดซุกซ่อนอยู่ในตู้ควบคุมไฟฟ้าและอุปกรณ์ไฟฟ้ารวมถึงการจัด
วางสิ่งของที่กีดขวางในการเข้าถึงตู้ควบคุมอุปกรณ์ไฟฟ้า 

  

3. มีแผนผัง/ป้ายบ่งชี้ ระบบไฟฟ้าต่างๆ เพ่ือง่ายต่อการใช้งานและ
ตรวจสอบ 

  

4. มีปายแสดงชื่อผูรับผิดชอบของหนวยงาน และขอมูลในการติดตอผู
รับผิดชอบจาก  หนวยงานกลางที่รับผิดชอบ 

  

จ านวนข้อที่มีการประเมิน   
คะแนนโดยภาพรวม  

 

10.  มาตรฐานพื้นที่ การดูแลถังดับเพลิง 
วัตถุประสงค์ 

1.  เพื่อใช้สะดวกต่อการใช้งาน 
2.  สามารถประสานหน่วยงานที่รับผิดชอบได้ทันท่วงทีกรณีท่ีเกิดเหตุเพลิงใหม้ 
 

มาตรฐาน มี/ไม่มี หมายเหตุ 
1. ระบชุื่อผู้รับผิดชอบของหน่วยงานส าหรับเป็นผู้ประสานหน่วยงาน
กลาง 

  

2. ไม่มีสิ่งของกีดขวางการเข้าถึงถังดับเพลิงในระยะ 50 ซม.   
3. มีป้ายแสดงเบอร์โทรศัพท์ฉุกเฉินติดต่อเมื่อเกิดเพลิงใหม้ (0 7567 
3392 หรือ 73392) 

  

จ านวนข้อที่มีการประเมิน   
คะแนนโดยภาพรวม  
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11.  มาตรฐานพื้นที่ ถังขยะ 

วัตถุประสงค์ :  มีจ านวนเพียงพอ จัดวางในต าแหน่งที่เหมาะสม ถูกสุขอนามัย 
 

มาตรฐาน มี/ไม่มี หมายเหตุ 
1. มีการแยกประเภทของถังขยะ พร้อมป้ายบ่งชี้ตามความเหมาะสม 
    - ถังขยะทั่วไป มีถุงขยะสีด าบรรจุภายใน ส าหรับถังขยะภายใน
ส านักงานให้ใส่ได้เฉพาะขยะแห้งเท่านั้น ส าหรับถังขยะในพื้นที่ปฏิบัติงาน
ให้ใส่ได้ท้ังขยะเปียกและแห้ง 
    - ถังทิ้งเศษแก้ว บรรจุใส่ถังถังพลาสติก PE หรือภาชนะที่เหมาะสม
พร้อมฝา ปิด ส าหรับทิ้งเศษแก้วเทานั้น 
    - ถังขยะจากงานซ่อมบ ารุง ให้แยกตามประเภทและบรรจุในภาชนะท่ี
เหมาะสมถูกต้องตามหลักการจัดการของเสียของศูนย์ เครื่ องมือ
วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 

 - สามารถระบุ พ้ืนที่
หรือต าแหน่งในการ
จัดวาง (กรณีที่มีการ
เคลื่อนย้ายได้) 
- รูปแบบใดก็ได้ ตาม
ความเหมาะสมของ
พ้ืนที่ (ปลอดภัยและ
เพ่ิมประสิทธิภาพใน
การใช้งาน) 

2. จัดวางในบริเวณท่ีสามารถใช้งานได้อย่างสะดวก ไม่กีดขวางทางเดิน   
3. ให้บ่งชี้ต าแหน่งการจัดวางถังขยะ (โดยไม่ต้องติดบนพื้น เนื่องจากเป็น
อุปสรรคต่อการบ ารุงรักษาพ้ืนที่ในการปฏิบัติงานประจ าวัน) 

  

4. ถังขยะอยู่ในสภาพดี พร้อมใช้งาน   
จ านวนข้อที่มีการประเมิน   

คะแนนโดยภาพรวม  
 

12.  มาตรฐานพื้นที่ บริเวณพื้นที่โดยรอบอาคาร 
วัตถุประสงค์ : ปลอดภัย สบายตา ทราบสถานะสมาชิกเม่ือเกิดเหตุฉุกเฉิน 
 

มาตรฐาน มี/ไม่มี หมายเหตุ 
1. บริเวณรอบ ๆ อาคารต้องมีความเป็นระเบียบเรียบร้อย สะอาด ไม่มี
กองขยะ หรืออุปกรณ์ท่ีเป็นอันตรายวางทิ้งไว้ 

  

2. บริเวณโรงจอดรถ มีความเป็นระเบียบเรียบร้อย สะอาด บริเวณที่จอด
มีความปลอดภัย และมีการก าหนดบริเวณพ้ืนที่ห้ามจอด (ถ้าจ าเป็นต้อง
มี) 

  

3. ระบวุิธีการที่ท าให้หน่วยงานทราบจ านวนบุคลากรที่อยู่ในหน่วยงานใน
ช่วงเวลาที่มีเหตุฉุกเฉิน โดยต้องสามารถทราบสถานะความปลอดภัย
รายบุคคลได้ในเวลาอันรวดเร็ว (ไม่ก าหนดระยะเวลา แต่ให้น าระยะเวลา
ที่คาดการณ์ได้ มาพิจารณาในการปรับปรุงเกณฑ์ในคราวต่อ ๆ ไป) 

 พิจารณาถึง
กระบวนการในการ
ด าเนินงานตามวิธีการ
ที่หน่วยงานก าหนด 

4. ระบุวิธีการในการสร้างวินัยในการจอดรถของบุคลากรในหน่วยงานให้
เป็นระเบียบ และสะดวกต่อการสัญจรในกรณีที่มีเหตุจ าเป็นเร่งด่วน 
(หมายเหตุ สถานที่จอดรถหมายรวมถึง การจอดรถทุกประเภทที่มี) 

  

จ านวนข้อที่มีการประเมิน   
คะแนนโดยภาพรวม  

 



10 
 
13.  มาตรฐานพื้นที่ พื้นที่ปฏิบัติงาน 

วัตถุประสงค์ :  เพ่ือให้เกิดความปลอดภัยในการปฏิบัติงาน 
 

มาตรฐาน มี/ไม่มี หมายเหตุ 
1. ต้องไม่มีสิ่งของที่ไม่เกี่ยวข้องกับการท างานวางอยู่ (กรณีท่ีมีสิ่งของที่ไม่
เกี่ยวข้องวางอยู่ ต้องมีป้ายบ่งชี้ที่สามารถระบุได้ว่าใครเป็นเจ้าของ) 

  

2. ไม่มีสิ่งของต่าง ๆ เช่น กระดาษ สก๊อตเทป ติดบนผนัง ประตู หน้าต่าง
และเพดาน 

  

3. พ้ืนที่และสภาพห้องท างานอยู่ในสภาพที่ไม่ก่อให้เกิดอันตราย   
4. มีการจัดเก็บเป็นระเบียบเมื่อเลิกใช้งานหรือหลังเลิกงาน   
5. พ้ืนที่โดยรวมมีความสะอาด เรียบร้อย ไม่มีหยากไย่ (ยกเว้นหลังคา
หรือพ้ืนที่ที่สูงกว่า 3 เมตร) 

  

6. ประตูและหน้าต่างอยู่ในสภาพดี ไม่ช ารุด   
จ านวนข้อที่มีการประเมิน   

คะแนนโดยภาพรวม  
 

14.  มาตรฐานพื้นที่ อุปกรณ์/เครื่องมือ/วัสดุ และอะไหล่ 
วัตถุประสงค์ :  เพ่ือให้มีความพร้อมและสะดวกต่อการค้นหา/น าไปใช้งาน 
 

มาตรฐาน มี/ไม่มี หมายเหตุ 
1. อุปกรณ์/เครื่องมือ/วัสดุ และอะไหล่อยู่ในสภาพดี พร้อมใช้งาน   
2.  มีป้ายบ่งชี้อุปกรณ์/เครื่องมือ/วัสดุและอะไหล่ ในพ้ืนที่จัดเก็บเพ่ือให้
สะดวกในการค้นหาและใช้งาน 
(กรณีที่เป็นอุปกรณ์/เครื่องมือ/วัสดุและอะไหล่ ประจ าตัว ให้จัดเก็บในที่
เก็บ และมีป้ายบ่งชี้ผู้รับผิดชอบ) 

  

3. มีการแบ่งหมวดหมู่ของอุปกรณ์/เครื่องมือ/วัสดุและอะไหล่ ตามการใช้
งาน และจัดเก็บอย่างเป็นระเบียบในตู้หรือชั้นวางที่ก าหนด 

  

4. มีสมุดบันทึกการยืม-คืนอุปกรณ์และเครื่องมือ   

จ านวนข้อที่มีการประเมิน   

คะแนนโดยภาพรวม  
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15.  มาตรฐานพื้นที่ เครื่องจักร 

วัตถุประสงค์   
1.  เพ่ือให้มีความพร้อมในการใช้งาน 
2.  เพื่อลดการเกิดอุบัติเหตุในขณะปฏิบัติงาน 
 

มาตรฐาน มี/ไม่มี หมายเหตุ 
1. อยู่ในสภาพที่ดี ไม่ช ารุด และพร้อมใช้งาน   
2.  ไม่มีสิ่งกีดขวางการท างาน และจัดวางเครื่องจักรในพ้ืนที่ที่ท างาน
ได้สะดวก 

  

3. มีป้ายชื่อเครื่องจักร พร้อมชื่อผู้รับผิดชอบติดอยู่ที่เครื่องจักร   

4. ท าความสะอาดเครื่องจักรทุกครั้งหลังใช้งานเสร็จ   
จ านวนข้อที่มีการประเมิน   

คะแนนโดยภาพรวม  
 

16.  มาตรฐานพื้นที่ โต๊ะปฏิบัติงาน 
วัตถุประสงค์ :  เพ่ือความเป็นระเบียบเรียบร้อย 
 

มาตรฐาน มี/ไม่มี หมายเหตุ 
1. อยู่ในสภาพพร้อมใช้งาน และมีความสะอาด   
2. มีชื่อผู้รับผิดชอบประจ าโต๊ะ   
3. ต้องไม่มีสิ่งของที่ไม่เกี่ยวข้องกับการท างานวางใต้โต๊ะปฏิบัติงาน   

4. มีป้ายบ่งชี้ แสดงสถานะพร้อมชื่อผู้รับผิดชอบ ในกรณีที่มีการวาง
ครุภัณฑ์/เครื่องมือ และอุปกรณ์บนโต๊ะปฏิบัติงาน 

  

จ านวนข้อที่มีการประเมิน   
คะแนนโดยภาพรวม  

 


